
 

かなざわエコフェスタ2024開催業務委託仕様書 

 

１．委託事業名 

かなざわエコフェスタ2024開催業務委託 

 

２．事業の目的 

「かなざわエコフェスタ2024開催業務」において、未来を担う子どもたちを始め、 

多くの市民が「ゼロカーボンシティかなざわ」の実現に向け、地球温暖化や廃 

棄物削減等の環境問題について、さまざまな体験等を通して理解を深めるとと 

もに、再生可能エネルギーの導入を進め、エネルギーの地産地消を図り、自給 

率の向上につなげることを目的にイベントを開催する。 

 

３．委託期間 

 契約締結の日から令和６年11月30日まで 

（開催日時 令和６年10月12日(土）10:00～15:00） 

 

４．会場 

   金沢市役所第二本庁舎 エントランス、正面緑地、２階会議室 

 火気の使用はできない（ＩＨヒーターは可）等、利用の制限を周知し守ること。 

   

５．委託業務内容 

（１）計画・準備について 

・本事業にあたっての実施内容及び作業工程を示すこと。 

・会場の設営やイベントの実施において、環境に配慮すること。 

   

（２）企画について 

・「ゼロカーボンシティかなざわ」について多くの市民に周知し、集客を見込めるよう 

な企画内容とすること。 

・見るだけでなく、体験することができる内容で、環境問題への理解を深めることが 

できるような企画内容とすること。 

・イベント終了後も、イベントで得た知識を家庭で継続的に実践できるような、効果 

的な持ち帰り型の環境学習の企画内容とすること。 

・会場の回遊性を高めるしかけを工夫すること。 

・近隣で実施しているイベント来場者を呼び込む企画内容を提案すること。 

・屋外（正面緑地）を有効活用すること。 

・イベントのサブタイトルを提案すること。サブタイトルは多くの市民の関心を引 

き、かつ、わかりやすく、的確に環境に関するイベントであることを周知できる 

ものとすること。 

 



 

①重点企画 

・地球温暖化防止をアピールでき、かつイベントのサブタイトルに関連した内容 

で、集客を見込めるような企画とすること。 

・見るだけでなく、体験することができる企画とすること。 

 

②環境にやさしい事業活動を推進する企業・団体出展ブース 

・企業・市民団体出展者の募集、説明会の開催、連絡調整、受付、取りまとめ等を 

行うこと。 

・各ブースにおいて、机・椅子等の基本的な物品は準備し、それ以外に出展者から 

要望のあった物品については出展者から貸出料（実費相当）を徴収し、当該物品 

調達に充てることができる。 

・出展者については、委託者と協議し決定すること。 

ア 企業 

（ア）出展者数 ：10社程度   （※参考 Ｒ５実績 出展企業数７社） 

（イ）出展依頼 ：受託者が行うこと。 

（ウ）出 展 料 ：徴収する場合、１ブース 5,000～10,000円（税込）程度と 

すること。 

（エ）出展要件 

・出展内容が営利目的ではなく、当該事業の趣旨に賛同する企業であること。 

        ・ 次のいずれかに該当していること。 

      ◇環境に配慮した事業活動を行っていること。 

      ◇環境にやさしい製品の企画、製造または販売を行っていること。 

        【販売等を行う場合の注意】 

ア. 物品を販売する場合には、販売品目や内容等について事前に出展申込書

に明記すること。 

イ. 物品を販売する場合には、環境に関連のあるもの、環境に配慮している

もののみ販売することができる。 

ウ. その場で飲食が必要な飲食物の販売はしないこととする（会場に飲食ス

ペースは設けない。テイクアウトは可）。 

エ. 来場者に物品を配布、販売する時には、使い捨ての袋、容器及び包装 

などすぐにごみとして捨てられるものは、使用しない。 

イ 市民団体 

（ア）出展者数 ：10団体程度   （※参考 Ｒ５実績 出展団体数６団体） 

（イ）出展依頼 ：受託者が行うこと。 

（ウ）出 展 料 ：徴収しない。 

 

③金沢市環境情報コーナー 

・金沢市及び関係団体の環境施策紹介ブースを設置すること。 

 

 



 

④エコなアイディアコンテスト・「ごみを減らそう！」ポスターコンクール作品展示 

・事前に金沢市が募集した上記作品を安全に掲示すること。 

（展示数）エコなアイディアＡ４ 400点ほど 

「ごみを減らそう！」ポスターコンクール  画用紙四ツ切 30点ほど 

・掲示板は受託者が用意すること。 

・エコフェスタ終了後、入賞作品をホームページおよびＳＮＳに掲載用としてデザ 

インし、データにて提出すること（エコなアイディアのみ）。 

  

⑤抽選企画 

・会場での長期滞在と回遊性を高めることを目的に抽選企画を実施すること。 

・抽選会の景品については委託者が手配するものとする。 

 

⑥独自提案 

・①～⑤以外でも、集客力のある企画を提案すること。 

     

（３）運営について 

・責任者として企画・実施等に５年以上の経験を持つ者を配置すること。 

また担当者として正副２人以上を配置すること。（責任者と担当者との兼務は可） 

・責任者・担当者はイベント当日、会場で運営管理を行うこと。 

・イベント当日、来場者向けに企画内容の案内等の場内放送を行うこと。 

必要な音響設備を手配すること。 

・看護師（１名）を手配すること。 

・運営マニュアルを作成し、従事するすべてのスタッフと共有すること。 

・会場の使用上の注意に留意し、企画されたイベントの運営を安全に配慮して円滑に 

行うこと。 

・参加者等の搬入搬出時における整理を行うこと。 

・概ねの来場者数を計測し、報告すること。 

・イベントで発生した最終的なごみの量を種類ごとに集計し、報告すること。 

・傷害及び損害保険に加入し、事故発生時は早急に対応すること。 

・その他事業に必要な事項に関する運営を行うこと。 

 

（４）会場設営及び看板等の製作・運搬・設置・撤去について 

・会場管理者との打ち合わせを含む会場の準備、設営及び撤去を行うこと。 

・会場レイアウトは回遊性の高いものとすること。設営時にレイアウト変更を行う 

可能性があるものとする。 

・イベントの実施に必要なもの（看板、タイムスケジュール、各ブースサイン等）を 

デザイン、作成、運搬、設置すること。 

・近隣で実施しているイベントからの集客を確保するため、適当な場所に看板等を設 

置すること。また、看板設置に係る申請も併せて行うこと。  

 



 

・運営に必要な備品、音響設備（会場全体に聞こえる程度の設備）の手配を行うこと。 

なお、金沢市庁舎の備品については、無料で使用することができる。 

・イベント終了後、すみやかに会場の原状回復を行うこと。 

    

（５）宣伝広報について 

・メディア、ＳＮＳ等を利用し、効果的な広報を行うこと。 

   ・広報用データ素材を作成すること。Ａ４判（片面カラー）、ファイル形式はPDFとする。 

・広報用データ素材には、イベント会場が分かる地図を記載すること。 

また、公共交通機関の利用の呼びかけ、マイボトルの持参等、イベント参加に際して 

環境に配慮した取り組みを行うよう周知する内容を記載すること。 

 

６．業務の進め方 

・受託者は委託者と綿密な打合せを委託者の指定する場所で行い（週１回程度）、必要な 

情報提供、協議を行い、業務を適正に執行すること。また打合せ記録を毎打合せ後に電 

子媒体にて、打合せの日から７日以内に提出すること。 

・作業予定・報告書を作成し、週１回ごとに業務完了部分を明白にすること。 

  

７．成果物の提出 

     事業の記録（記録写真等）を行い、事業終了後に記録写真、報告書等と共に業務（成 

   果、課題）報告を行うこと。（印刷物と電子データにて提出）なお、電子データによる 

   提出物は委託者が編集・使用できるようにすること。 

 

８．その他 

・本事業委託契約にかかわる成果物及び策定段階におけるデータ等に関する所有権及び著 

作権は、すべて委託者に帰属するものとする。 

・この仕様書に記載のない事項については、委託者と受託者で協議のうえ、委託者の指示 

に従うものとする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

（参考）Ｒ５年度 出展企業団体 

 

【団体】 

 

【企業】 

 企 業 名 内  容 

１ 北陸電力株式会社石川支店 
わくわく環境すごろく 

電気のお悩み相談窓口 

２ 株式会社サワヤ 

使用済み蛍光灯についてのリサイクル処理内容

の展示 

リサイクルガラスを使用したガラス製品の展示 

３ 西山産業株式会社 
太陽光発電システム 

蓄電池などのＰＲ 

４ 味の素ＡＧＦ株式会社 
パウダードリンクの商品案内 

サンプル配布 

５ 日産自動車㈱ 中部 RSO 北陸 Gr 
日産わくわくエコスクール 

電気自動車の外部給電 

６ みつや 
地元の食材を具材・米ともに使用し、エコに配

慮した紙で包装したおにぎりの販売 

７ ウフフドーナチュ 
型くずれドーナツ、規格外のドーナツ、 

雑貨の販売 

 

 団 体 名 内  容 

１ 
株式会社石山商店 

（石川県再生資源事業協同組合 金沢支部） 

紙のリサイクルについてのパネル展示 

ノベルティの配布 

２ 金沢市校下婦人会連絡協議会 
牛乳パックとトイレロールの交換 

風呂敷の包み方の体験と展示 

３ 子育て支援さくらっこ 
「リユース市」 

金沢市民から提供されたリユース品の無料配布 

４ 金沢エコライフくらぶ 

フードドライブ受付 

食品ロス削減の取組紹介 

古着アップサイクル展示、活動紹介 

５ ＮＰОエコラボ 
マイボトル給水ステーション 

ソーラークッカー実験 

６ 石川県カーボンニュートラル推進課 
「いしかわ ECOアプリ」のダウンロード 

キャンペーン実施 


