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　         ※マニュアル中の画像については、実際のものと一部異なる場合があります。ご了承ください。

【注意事項】

＜　目　次　＞

１　金沢市電子申請サービス利用者登録・・・・・１

４　申請取下手順・・・・・・・・・・・・・・１０

２　金沢市入札参加資格審査申請・・・・・・・・６

３　一時保存手順・・・・・・・・・・・・・・１０

　・本申請は１事業者につき、１回のみ申請できます。
　１事業者が複数の申請をすることはできません。

　・本申請はパソコンでの手続きをお願いいたします。
　　スマートフォン、携帯電話には対応していません。



発行日 項　目 ページ 改訂内容

初版 令和5年12月28日

１　利用者登録 １

730日ログインしていない場合は、

登録情報は削除されており、改め

て利用者登録が必要な旨を追記。

３　一時保存手順 14～15

一時保存の際に、ＸＭＬファイル

をパソコンに保存・パソコンから

読み込みする手順を詳細に記載。

25
業者番号入力の補足説明変更

（【随時登録】用の記載に変更）

28

41～44

１回の申請について、全ての添付

ファイルの合計容量を、２０ＭＢ

以内とする必要がある旨の注記を

追加。

４版 令和6年9月17日
１　利用者登録　～

４　申請取下手順
１～10

電子申請サービスシステムの切り

替えに伴い、操作手順を変更

２版 令和6年1月15日

３版 令和6年4月1日 ６　申請内容の入力



１　金沢市電子申請サービス利用者登録

　①以下のリンクにアクセス

　　「令和５・６年度　金沢市入札参加資格審査申請（工事）【随時登録】」

　②「新規登録またはログインして申請」を押す。

②

1 

https://ttzk.graffer.jp/city-kanazawa/smart-apply/apply-procedure-alias/nyuusatu-kouzi


　③Grafferアカウントをお持ちの方は該当の方法でログイン、お持ちでない方は
　　「新規アカウント登録」を押す

　　Grafferアカウントをお持ちの方：ログイン後、６ページに進む
　　新規アカウント登録の方：④に進む

2 



　④「Googleで登録」、「LINEで登録」又は「情報を入力して登録（メールアドレスで登録）」

　　のいずれかから登録方法を選び、登録

　　※姓名欄は登録したい商号・名称（例：株式会社　金沢）を入力してください。
　　※行政書士事務所に申請手続きを依頼する場合、行政書士事務所担当者のメールアドレス等

　　　で登録してください。

☝
注
意

（例）株式会社 （例）金沢

3 



　⑤「情報を入力して登録（メールアドレスで登録）」の場合、「Grafferアカウントに登録」を

　　押すと以下の画面が出る。

⑥登録したメールアドレスに本登録のためのＵＲＬが届くので、ＵＲＬにアクセスする。

■■■■■■■■■■■■

■■■■■■■■■■■■■■

■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■■ ⑥

4 



　⑦以下の画面が出たら登録完了

5 



２　金沢市入札参加資格審査申請

　①以下のリンクにアクセス

　　「令和５・６年度　金沢市入札参加資格審査申請（工事）【随時登録】」

　②「新規登録またはログインして申請」を押す。
　③「１　利用者登録手順」で登録した方法でGrafferアカウントにログインする。

　④「利用規約に同意する」にチェックを入れる。
　⑤「申請に進む」を押す。

～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～

④

⑤
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https://ttzk.graffer.jp/city-kanazawa/smart-apply/apply-procedure-alias/nyuusatu-kouzi


　⑥以降、項目に沿って必要事項を入力・添付する。

■申請者の情報
・申請者の種別（個人or法人）

※個人の場合でも必ず「法人」を選択してください。
・電話番号（連絡担当者）
・メールアドレス（連絡担当者)　

※アカウント登録したメールアドレスが自動で表示されます。
・連絡担当者名

※行政書士事務所に申請手続きを依頼する場合、「○○行政書士事務所　〇〇〇〇」

　などと入力してください。

■市内・市外区分、申請に関する誓約及び同意
・市内市外区分
・申請に関する誓約、市税課税状況及び滞納状況有無調査への同意
・本店に関する誓約　※金沢市内に本店がある場合のみ

■添付書類

※添付できるのは１つの設問に対して１つのデータです。
　１つの設問に対して複数データがある場合は、１つのPDF又はZIPデータに
　まとめてから添付してください。
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　⑦最後まで入力が終わったら、「この内容で申請する」を押す。
※以下の項目から、物品・役務の資格審査と同様の手順になりますので
参考画面は物品・役務のものを使用しています。

　⑧「申請が完了しました」の画面が出る。併せて、アカウント登録したメールアドレスに
　　通知が届く。

～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～

⑦

～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～

8



　⑨申請内容を確認したいときは、⑧の完了画面内のリンク又はアカウント登録した
　　メールアドレス宛に届いたメールに記載のURLから確認できる。

　⑩「申請内容」を押すと、申請内容を確認できる。

■■■■■■■■

■■■■■■■■ ⑨

■■■■■■■■

■■■■■■

■■■■■■■

■■■■■■■■

～～～～～～～～～～～～～～～～～～

■■■■■■■

⑩

■■■■■■■■

■■■■■■■
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３　一時保存手順

　・入力を中断したいときは、各入力項目のページ下部にある「一時保存して、次へ進む」を
　　押してください。
　・保存期間は30日間です。同じアカウントでログインし、この手続きの申請ページを
　　開くことで、一時保存した内容から申請を再開できます。

４　申請取下手順

　①アカウント登録したメールアドレス宛に届いたメールに記載のURLを押す。

　②「申請を取り下げる」を押す。

　③「取り下げる」を押す。その後、アカウント登録されたメールアドレスに通知が届く。

■■■■■■■■

■■■■■■■■ ①

■■■■■■■■

～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～

～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～

②

③

■■■■■■■■

10


