
番号 回答者 参加方法 分類 件名 内容 回答

1 金沢市 オンライン 契約書類の提出 書類の提出方法

以下の書類はメール添付になるのでしょうか？

・約款（契約書に袋綴じ）

・建設リサイクル別紙（契約書に袋綴じ）

・前払金請求書（押印必要だった）

・技術者選任届

・公共工事に係る廃棄物処理等処理計画届出書

電子契約を選択された場合は、添付書類（契約関係書類）や契約保証も含め全てメールで提出してください。契約

書に綴じていた書類（表紙・リサイクル別紙・約款）は金沢市で一連のPDFにしますので、各書類のファイルは

別々で構いません。なお、約款は発注者側で準備しますので送付不要です。

※契約保証の提出方法については、HP掲載の資料「電子契約の利用方法（金沢市監理課）」をご確認ください。

2 金沢市 オンライン 契約書類の提出 書類の提出方法 紙契約書に綴じていた産廃に関する書面の扱いはどうなりますか？

電子契約を選択された場合は、添付書類（契約関係書類）や契約保証も含め全てメールで提出してください。契約

書に綴じていた書類（表紙・リサイクル別紙・約款）は金沢市で一連のPDFにしますので、各書類のファイルは

別々で構いません。なお、約款は発注者側で準備しますので送付不要です。

※契約保証の提出方法については、HP掲載の資料「電子契約の利用方法（金沢市監理課）」をご確認ください。

3 金沢市 オンライン 契約書類の提出 書類の提出方法

電子契約手続きを行う場合、これまでの紙での契約手続きの際に一緒に

持参していたその他の書類（現場代理人・主任（監理）技術者選任届や

公共工事に係る廃棄物等処理計画届出書等）はどうなるのでしょうか？

これらもメールで提出すればよろしいのでしょうか？

電子契約を選択された場合は、添付書類（契約関係書類）や契約保証も含め全てメールで提出してください。契約

書に綴じていた書類（表紙・リサイクル別紙・約款）は金沢市で一連のPDFにしますので、各書類のファイルは

別々で構いません。なお、約款は発注者側で準備しますので送付不要です。

※契約保証の提出方法については、HP掲載の資料「電子契約の利用方法（金沢市監理課）」をご確認ください。

4 金沢市 オンライン 契約書類の提出 書類の提出方法

契約時に提出するその他の書類（現場代理人選任届や建退共収納書、前

払金請求書、産廃処理計画届出書等）は、基本的には持参になります

か？

電子契約を選択された場合は、添付書類（契約関係書類）や契約保証も含め全てメールで提出してください。契約

書に綴じていた書類（表紙・リサイクル別紙・約款）は金沢市で一連のPDFにしますので、各書類のファイルは

別々で構いません。なお、約款は発注者側で準備しますので送付不要です。

※契約保証の提出方法については、HP掲載の資料「電子契約の利用方法（金沢市監理課）」をご確認ください。

5 金沢市 オンライン 契約書類の提出 書類の提出方法
これまで契約書と一緒に綴っていた「分別解体等の方法に係る別紙」は

どうなりますか？

電子契約を選択された場合は、添付書類（契約関係書類）や契約保証も含め全てメールで提出してください。契約

書に綴じていた書類（表紙・リサイクル別紙・約款）は金沢市で一連のPDFにしますので、各書類のファイルは

別々で構いません。なお、約款は発注者側で準備しますので送付不要です。

※契約保証の提出方法については、HP掲載の資料「電子契約の利用方法（金沢市監理課）」をご確認ください。

6 金沢市 オンライン 契約書類の提出 書類の提出方法

契約書と同日提出になる書類は前払金請求書、現場代理人選任書等いく

つかあるが、こちらもこれからはメール提出等電子提出に移行していく

か

電子契約を選択された場合は、添付書類（契約関係書類）や契約保証も含め全てメールで提出してください。契約

書に綴じていた書類（表紙・リサイクル別紙・約款）は金沢市で一連のPDFにしますので、各書類のファイルは

別々で構いません。なお、約款は発注者側で準備しますので送付不要です。

※契約保証の提出方法については、HP掲載の資料「電子契約の利用方法（金沢市監理課）」をご確認ください。

7 金沢市 会場 契約書類の提出 書類の提出方法 現場代理人選任届など契約関係書類の取り扱いはどうなりますか。

電子契約を選択された場合は、添付書類（契約関係書類）や契約保証も含め全てメールで提出してください。契約

書に綴じていた書類（表紙・リサイクル別紙・約款）は金沢市で一連のPDFにしますので、各書類のファイルは

別々で構いません。なお、約款は発注者側で準備しますので送付不要です。

※契約保証の提出方法については、HP掲載の資料「電子契約の利用方法（金沢市監理課）」をご確認ください。

8 金沢市 オンライン 契約書類の提出 書類提出時の電話連絡 システムにて契約書類提出時に電話等でのご伝達は必要でしょうか？
メールでの提出になりますので、受信確認後メールで返信します。送付後翌営業日になっても返信メールが届かな

い場合は、電話確認をお願いします。

9 金沢市 オンライン 契約書類の提出 契約書の記載方法
契約書に関してですが、前払金や中間金の支払いをなくすのは可能です

か？
前払金や中間前払金は契約上請求可能な案件の場合は、必ず契約書に記載しますが、請求しないことも可能です。

10 金沢市 オンライン 契約手続きの流れ 落札決定後のメール
落札後　市から契約書のみメールでくるのでしょうか　監理技術者選任

届のような他の書類も届くのでしょうか

落札決定時のメールは書面契約時と同様です。なお、合意締結完了メールには契約書の他、監督員選任通知書が添

付されます。

11 金沢市 オンライン 契約手続きの流れ 仮契約 仮契約の場合、正式契約締結の書面はどういった形になりますか？

仮契約書に「本契約の成立に関する特約」を含めますので、議決後仮契約書が本契約書となります。なお、議決

後、「工事請負の本契約成立について」の通知（公印省略）をメールで送付いたしますので、仮契約書とあわせて

保管してください。

12 金沢市 オンライン 契約保証 契約保証金の納付書

以前の紙契約締結時、支払いが必要な前払金や契約保証金は銀行の窓口

で納付し領収証のコピーを監理課でお渡ししていましたが、電子契約時

も現金で用意する場合は、監理課に伺うことには変わりありませんか？

契約保証を現金納付とする場合は、監理課発行の納付書が必要なため、電子契約であっても監理課窓口での受取が

必要です。

13 金沢市 会場 契約保証 契約保証金の納付書
契約保証を現金で納付する場合、契約書と一緒に送付してもらえます

か。

契約保証を現金納付とする場合は、監理課発行の納付書が必要なため、電子契約であっても監理課窓口での受取が

必要です。

14 金沢市 オンライン 電子契約利用申出書 担当者の省略
担当者を省略した場合、設定するメールアドレスは契約締結権限者１名

のメールアドレスにすることが可能ということでしょうか
お見込みのとおりです。

15 金沢市 オンライン 電子契約利用申出書 メールアドレス
契約締結時の最終確認者のメールアドレスは共有アドレス、社内で契約

用のアドレスを作成して運用する形でもいいでしょうか

最終確認者のメールアドレスは共有アドレスでも構いませんが、契約締結権限のない方が承認しないようにしてく

ださい。（契約締結権限を代表者以外の方に付与する場合、内部規程等で定めてください）

16 金沢市 オンライン 電子契約利用申出書 JVの場合
JVの場合は、電子契約利用申出書に代表会社と構成員の会社のメールア

ドレスを記入して、それぞれの会社で承認することになるのですか。

代表者と構成員のそれぞれ（各社）から電子契約利用申出書をご提出いただくことになります。代表者担当者→代

表者承認者→構成員担当者→構成員承認者の順で確認依頼メールが届きます。

17 金沢市 オンライン 電子契約利用申出書 JVの場合

JVの場合、代表者と構成員のそれぞれが必要とありますが、それぞれの

承認者のメールアドレスが必要（電子契約利用申出書）に記載すること

になるのでしょうか。

それぞれの事業者の承認者のメールアドレスが必要です。

18 金沢市 会場 電子契約利用申出書 JVの場合
ＪＶの場合は、代表者構成員のそれぞれ電子契約利用申出書を出さなく

てはいけないのですか。
お見込みのとおりです。

19 金沢市 オンライン 電子契約サービス 代理承認
契約締結時の代表者承認ですが、代理で事務員がすることは可能なので

しょうか？

事務員の方が代理で承認することは可能ですが、予め内部規程等で承認権限を定め、権限のない方が承認すること

がないようにしてください。

20 弁護士ドットコム オンライン 電子契約サービス 確認依頼メール
契約書の受取メールは、担当者・最終確認者の両方に届きますか？最終

確認者にのみ届きますか？

確認依頼メールは宛先設定された担当者→最終確認者の順に送付されます。一方で合意締結完了メールは宛先に

入った全員に一斉に届きます。



番号 回答者 参加方法 分類 件名 内容 回答

21 弁護士ドットコム 会場 電子契約サービス 利用時間
いつでもどこでも利用可能とのことだが、社内のHDなどで保管する場

合、契約書データの取り出しは可能なのか。

休日や時間帯に関わらず、サービス利用に制限はありません（システムメンテンナンス等を除き24時間365日可

能）。書類の取り出しについては、合意締結完了メールに添付された契約書をダウンロードして保管してください。

22 金沢市 会場 電子契約サービス 利用範囲
電子契約と紙契約を並行運用するとのことだが、将来的に電子契約だけ

に移行する予定はありますか。
現時点では並行運用とし、今後については未定です。

23 金沢市 会場 電子契約サービス 合意締結完了メール
合意締結完了メールについて、添付されるファイルは１つの案件につき

１ファイルのみでしょうか。

契約書表紙・リサイクル別紙・約款を一連のPDFとしてアップロードするため、合意締結完了メールに添付される

ファイルも１つになります。なお、監督員選任通知書は別ファイルとするため、メールには２つのファイルが添付さ

れることになります。

24 弁護士ドットコム オンライン 締結済契約書の保存 締結済契約書の再発行
締結完了後の電子契約書のデータ保存忘れなどした場合、再発行などで

再取得は可能ですか？
金沢市へお問い合わせください。メールで再送付いたします。

25 弁護士ドットコム オンライン 締結済契約書の保存 バックアップ

データの契約書では紙の契約書と異なり、故障等の理由で消失するリス

クが不安です。クラウドサイン上でバックアップ等の無料保管サービス

はありますか

クラウドサインのフリープランにご登録いただくことで、クラウドサイン上での保管が可能です。

参考）https://help.cloudsign.jp/ja/articles/354463

26 弁護士ドットコム オンライン 締結済契約書の保存 PDFのコピー 保存する際にバックアップ用に電子契約書PDFのコピーは可能ですか？ 可能です。

27 金沢市 オンライン 締結済契約書の保存 電子契約書の印刷
書類の保管はPDFファイルが原則とありますが、電子保管とは別に印刷

して紙ファイルに保管した場合は、印紙の貼り付けは必要になりますか

不要です。印刷した契約書は署名に関する情報（いつ・誰が合意したか等）は印刷されません。電子署名が付与さ

れた締結済契約書データが原本であり、印刷したものは、あくまで契約書原本の控えという位置づけになります。

28 弁護士ドットコム オンライン 締結済契約書の保存 契約書の保存方法

クラウドサインにある契約書ページはURLが付与されていますか？

OneDrive等の工事フォルダにブックマークを保存してリンクさせたいと

考えています。（なければ、PDFをダウンロードして保存）

PDFをダウンロードして保管・管理をお願いいたします。

29 弁護士ドットコム 会場 締結済契約書の利用 電子署名の確認方法 紛争が起きたときの証拠として提出するものは何になりますか。

契約書の有効性については、締結済契約書データ（PDF）が原本となります。締結済契約書データ（PDF）がクラ

ウドサイン上にあるかに関わらず、締結済契約書PDFをAdobe Acrobat Readerで開き署名パネルから電子署名やタ

イムスタンプを確認することになります。また、「合意締結証明書」という誰がいつこの契約書に同意したかを確

認できる書類をクラウドサインから取得できるため、金沢市に出力を依頼することも可能です。（クラウドサイン

のアカウントをお持ちの場合は、クラウドサインから自身で取得できます）

30 金沢市 オンライン 締結済契約書の利用 電子署名の確認方法
金沢市以外に工事実績などを電子契約書で証明したい場合、電子署名・

タイムスタンプは確認可能なのでしょうか。

契約当事者以外でも、締結済契約書PDFをAdobe Acrobat Readerで開くと、署名パネルから電子署名やタイムスタ

ンプを確認できます。

31 金沢市 会場 締結済契約書の利用 入札参加資格審査
電子契約を利用した契約の場合、入札参加資格確認で提出する契約書類

の取扱いはどのようになりますか。

これまで通りコリンズを添付することに変わりありませんが、契約書を添付する場合は、締結済契約書データを送

付していただければ署名パネルで確認いたします。（データを編集すると電子署名が無効となるため、編集せずに送

付してください。ファイル名の変更は可能です。）

32 弁護士ドットコム オンライン 電子契約サービスの自社導入 電子帳簿保存法への対応

電子契約サービスの導入→電子帳簿保存法への対応が必要→手間がかか

る→クラウドサインを導入すればクリアでき便利、というお話だったか

と思いますが、有料版を導入するコストと冒頭にお話しいただいた細か

く見えずらいコストを比較した場合、(会社によって違うとは思いますが)

やはりコスト削減できると考えて宜しいでしょうか？

また、フリープランでは電子帳簿保存法はクリアできないという認識で

宜しいでしょうか？

各事業者様の状況によるところではありますが、クラウドサインの有料版では、電子契約の締結と同時に電子帳簿

保存法の要件を満たした形で保存・管理ができるため、個別の対応作業が不要となり、トータルではコスト削減に

つながっているケースが多いと認識しています。なお、フリープランにつきましては、電子帳簿保存法対応を前提と

した保存・管理機能が限定されているため、フリープランのみで電子帳簿保存法への対応を完結させることは難し

いとお考えください。

※説明会では、弁護士ドットコムから自社でクラウドサインを導入する際の対応について説明がありました。ＨＰ

掲載資料では省略しております。参考）https://help.cloudsign.jp/ja/articles/354463

33 弁護士ドットコム オンライン 電子契約サービスの自社導入 電子帳簿保存法への対応
電子帳保存法に対応するためのクラウドサインの導入は優良プランにし

ないと意味がないということでしょうか？

クラウドサインの有料版では、電子契約の締結と同時に電子帳簿保存法の要件を満たした形で保存・管理ができる

ため、個別の対応作業が不要となります。なお、フリープランにつきましては、電子帳簿保存法対応を前提とした

保存・管理機能が限定されているため、フリープランのみで電子帳簿保存法への対応を完結させることは難しいと

お考えください。

クラウドサインの導入はあくまで選択肢の一つになりますので、別方法にてご対応いただくことも問題ありませ

ん。

※説明会では、弁護士ドットコムから自社でクラウドサインを導入する際の対応について説明がありました。ＨＰ

掲載資料では省略しております。参考）https://help.cloudsign.jp/ja/articles/354463

34 金沢市 会場 電子契約サービスの自社導入 フリープラン
フリープランの場合、月２件まで無料で送信できるとあるが、３件合冊

工事の場合は１件は有料になりますか。

金沢市との契約の場合、金沢市が送信者となり費用を負担するため、事業者側に費用負担が発生することはありま

せん。「２件まで無料で送信できる」というのは、事業者様が自社でクラウドサインと契約し、民間事業者同士の

契約に利用する場合に限ります。

※説明会では、弁護士ドットコムから自社でクラウドサインを導入する際の対応について説明がありました。ＨＰ

掲載資料では省略しております。参考）https://help.cloudsign.jp/ja/articles/354463

35 金沢市 会場 電子契約サービスの自社導入 フリープラン
費用負担に関して、クラウドサインのフリープランは２件まで無料と

あったが、費用負担はどうなりますか。

金沢市との契約の場合、金沢市が送信者となり費用を負担するため、事業者側に費用負担が発生することはありま

せん。「２件まで無料で送信できる」というのは、事業者様が自社でクラウドサインと契約し、民間事業者同士の

契約に利用する場合に限ります。

※説明会では、弁護士ドットコムから自社でクラウドサインを導入する際の対応について説明がありました。ＨＰ

掲載資料では省略しております。参考）https://help.cloudsign.jp/ja/articles/354463


