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４．利用者登録

ＩＣカードを金沢市の電子入札システ
ムで使えるようにするための登録

◎利用者登録に必要な情報
１. 登録番号
２. 商号又は名称
３. パスワード
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登録番号について

入札参加資格者名簿（名寄せ）に記載の
「業者コード（８桁）」が登録番号です。

※入札参加資格者名簿（名寄せ）は、金沢市ホームページの有資格者名簿のページ
に掲載してありますので確認をお願いします。

【金沢市公式ホームページ いいね金沢】
くらしのトップ＞ビジネス＞入札契約（金沢市監理課）＞入札参加資格 有資格者

名簿＞

https://www4.city.kanazawa.lg.jp/13031/kanri_shikakusya/kanri_sank
ashikaku.html



商号又は名称とパスワード
について
◎商号又は名称

ア．全ての文字を全角で入力してください。
イ．株式会社、有限会社等の呼称が付く場合は全て”株式会社”、

”有限会社”等の形式で入力します。支社、支店名は付けません。
（例）商号又は名称が”株式会社○○建設”の場合

○ ･･･ 株式会社○○建設 （全て全角文字）
× ･･･ （株）○○建設 （“（株）”を使用）
× ･･･ 株式会社 ○○建設 （空白がある）
× ･･･ 株式会社○○建設 金沢支店 （支店名を付加）

◎パスワード
登録番号と同じ値（８桁）を入力してください。
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物品、役務のリンクをクリックします。

※注意：電子入札システムを利用するためには
事前準備として利用者登録をする必要があります。

利用者登録（機能の選択）
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利用者登録のリンクをクリックします。

利用者登録（機能の選択）
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利用者登録ボタンをクリック

登録ボタンを

クリック

PIN番号を入力して
OKボタンをクリック
※PIN番号はICカード購入
時に認証局より通知さ
れます。

担当者の入力は
任意です

利用者登録（登録の選択）

※ＩＣカードリーダを接続し、ＩＣカードが挿入されている必要があります。
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検索ボタンをクリック

利用者登録（資格審査情報の検索）

以下の情報を入力します。

・登録番号（業者コード）

・商号又は名称

・パスワード（登録番号と同じ値）
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入力内容確認ボタンを

クリック

利用者登録（利用者の登録）

事業者の情報

を入力します。
・連絡先名称（部署名等）
・連絡先住所
・連絡先氏名
・連絡先メールアドレス

等
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入力内容を確認し、

登録ボタンをクリック

利用者登録（登録内容の確認）
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利用者登録完了です。

ただし、受任者のカードで利用者登録
を行った場合は、「仮登録」状態での登
録となります。

監理課で承認後に電子入札にログイン
できるようになります。


