
宿 泊 税 

電子申告の手引 

この手引きは、令和６年 9月 17 日（火）から適用するものです。 
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１．電子申請（申告）サービスの利用について 

 

 宿泊税納入申告書の手続きについて、電子申告サービス(Graffer スマ

ート申請)をご利用いただくことができます。 

ご利用には、事前にアカウントの登録が必要です。  

 なお、複数の施設を経営されている方は、一つのアカウントから各施設

の申告を行います。 

 

※ 利用できるサービスは、宿泊税の納入申告の手続きのみです。 

電子納税をご希望される場合は、地方税共同機構が運営する eLTAX

（エルタックス）による電子申告・電子納入をご利用ください。 

詳細は「地方税ポータルシステム 宿泊税」で検索のうえ、「PCdesk 

Next 特設ページ」からご確認ください。 

 

 以下に、ご利用の手順を記載しています。 
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２．サイトへのアクセス方法 

 

金沢市電子申請のトップページを開きます。 

 ご利用のインターネットブラウザから①又は②の方法でアクセスして 

ください。 

 

 ① アドレスを入力 

「https://ttzk.graffer.jp/city-kanazawa/smart-apply/apply- 

procedure-alias/syukuhakuzei」 

 

② 二次元コードからログイン 
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３．アカウント登録 

 

（１）メールアドレスで登録 

① 申請ページ下部にある「新規登録またはログインして申請」をクリ

ックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 次の画面で、「新規アカウント作成」をクリックします。 
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③ 画面が切り替わったら、姓・名・メールアドレス・パスワードを入

力して、「Graffer アカウントに登録」をクリックします。 

 ※法人による申請の場合、担当者の方のお名前でご登録ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 登録したメールアドレスに届いたメール本文にある、登録用URLを 

クリックすればアカウント登録は完了です。 
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（２）外部サービスで登録 

画面上部「外部サービスで登録」から、Google アカウントの情報を

使いたい場合は「Google で登録」を、LINE アカウントの情報を使いた

い場合は「LINE で登録」をクリックします。 
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４．ログイン方法 

 

① 申請ページ下部にある「新規登録またはログインして申請」をクリ

ックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ② 登録済みのアカウントでログインします。 
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５．電子申告の入力方法 

 

① 入力フォームで、申請者の種別を選択します。 
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② 必須項目を入力し、「一時保存して、次へ進む」をクリックします。 

（個人の場合） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【名前、住所】 
特別徴収義務者として
登録済の名前、住所を
ご入力ください。 
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（法人の場合） 
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③ 申告情報を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【送信日欄】 
送信する日を選択してくだ
さい。 

例）宿泊数が、 
 税率 200 円 300 泊 
 税率 500 円  40 泊 
の場合 
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（前ページから続く） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【税額欄】 
●宿泊対象月における区分

ごとの宿泊数に税率を乗
じた金額及びその合計が
自動で計算されます。 

※表示される税額を確認し
てください。 

申告及び納入の期限 
の特例を受けている 
場合、「はい」を選択 
し、該当月の宿泊数を

入力してください。 

【月計表添付欄】 
●宿泊対象月の月計表ファイ
ルを選択してください。 

入力が完了したら、「一時保存
して、次へ進む」をクリック
します。 
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④ 申告内容をもう一度確認し、問題なければ「この内容で申請する」

をクリックします。申請後は、申請者側から申請内容の訂正はできま

せん。訂正の必要がある際は、宿泊税担当（TEL：076-220-2147）まで

ご連絡ください。 

 

 

 

（中略） 
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 ⑤ 下記画面が表示されたら、申請完了です。ご登録のアドレスにメー

ルが届きます。 
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６．申請内容の確認 

  

（１）申請完了メールから確認 

 申請完了メールに記載された URL から、申請内容を確認できます。 
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（２）アカウントから確認 

① Graffer アカウントにログインした後、画面右上に表示されるアカ

ウント名をクリックし、表示される「申請一覧」をクリックします。 

 

 

② 過去の申請一覧が表示されますので、確認したい申請情報の「詳細

を確認する」をクリックします。 
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③ 申請情報が表示されます。 
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７．過去の申請情報を再利用する 

  

 複数施設を経営されている場合、過去の申請情報から新たに申告を行

うことができます 

 

 ① 申請情報画面の、「この申請をもとに新規申請」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ② クリックすると、以前の申請情報があらかじめ反映された状態で

申請入力画面が表示されますので、入力を進めてください。 

 

  

 前回の申請情報がそのま
ま反映されています。 


