
仕 様 書 

 

１ 委託業務の概要 

受注者は、発注者から送付される契約書別表１「委託料金単価表」の帳票（以下

「入力票」という。）により、電子計算機で処理するための入力デ－タをＤＶＤ－Ｒ

Ｗ等で作成する。 

(1) 受注者は、データを入力する際、ベリファイを行うこととする。 

(2) 入力票は、イメージデータのファイル（ＪＰＥＧ及びＪＰＧ）と、紙帳票のもの

がある。 

(3) イメージデータの入力票は、記録媒体（ＤＶＤ－ＲＷ等）に格納して受渡しを行

う。なお、記録媒体は発注者の負担とする。 

(4) 入力票は、受注者の負担で発注者から受注者に送付することとし、入力済のＤＶ

Ｄ－ＲＷ等及び処理済の入力票（以下「入力済ＤＶＤ－ＲＷ等」という。）は、受

注者の負担で発注者に送付することとする。 

  

２  委託期間  

  契約締結 日か ら 令 和 ９年３ 月 31日まで  

 

３  契約方法  

  入札は、 仕 様 書 記 載 のデー タエントリー 委託データ送付予定件数表の件数

に単価を乗じ た 金 額 の総 額で判断するが、契約は単 価契約とする。  

 

４ ＤＶＤ－ＲＷ等の 規 格  

(1) 記 憶 容 量   4.7GB 

 (2) 寸   法  縦 120㎜／横 120㎜／高さ 1.2㎜ 

 

５  ファイル の 仕 様  

(1) ラベルの形式  UTF-8(BOM付) 

(2) ファイル形式  csv（カンマ区切り） 

(3) レコード長およびファイルID  別表のとおり 

(4) レ イ ア ウ ト  別紙レイアウトのとおり 

 

６ 委託業務内容 

 (1) 入力票の種類 

  ア 給与支払報告書関係についての業務 

   給与支払報告書総括表、給与支払報告書の２種類[イメージデータ（ＪＰＥＧ）] 

  イ 申告書関係についての業務 

確定申告書、市民税・県民税申告書の２種類[イメージデータ（ＪＰＧ及びＪＰＥ

Ｇ）] 

  ウ 年金関係についての業務 



年金支払報告書[イメージデータ（ＪＰＥＧ）] 

(2) 入力票の送付期間 

令和９年１月６日から同年３月31日まで 

(3) 処理期限（入力済ＤＶＤ－ＲＷ等の納入期限） 

   入力票 (1)ア ～ウ に つ いて  

入力票送付日 処理期限 

月曜日、火曜日 翌週の水曜日 

水曜日、木曜日、金曜日 翌週の金曜日 

   ※ 一部例外あり。令和９年３月８日（月）以後送付分については、 

上記処理期限より早まる。 

(4) データ送付予定件数 

次ページ参照 

(5) テストデータ入力について 

上記(2)送付期間より前に、本市システムテストのため、テストデータの入力デー

タを作成する。 

   ・テストデータ入力票の送付時期：令和８年10月～11月 

   ・テストデータの処理期限：概ね送付から２週間程度（送付時に協議） 

   ・テストデータ入力票の件数：各入力票種類ごとに数十から百件程度 

   ・テストデータ入力分に係る件数に委託単価を乗じた額を、契約書別表２の最初の

期間分に併せて請求する。 

 

 



○ データエントリー委託データ送付予定件数表 

 

入力票の帳票名 予定件数 (件) 帳票種別 

ア 給与支払報告書総括表 17,000 ＪＰＥＧ 

 給与支払報告書 104,000 ＪＰＥＧ 

イ 
確定申告書 18,000 

ＪＰＧまたは 

ＪＰＥＧ 

 市民税・県民税申告書 5,000 ＪＰＥＧ 

ウ 年金支払報告書 2,000 ＪＰＥＧ 

 

    ※上記については予定件数であり、予算の範囲内で変動することがあるが、その

場合であっても委託単価の見直しは行わないものとし、本契約による委託料の

支払は、単価に件数を乗じた額とする。 


