
「誰が」「何を」「いつ」「どのくらい」

「どこで」「どのように」実施するのかを

具体的に記入してください。

あくまで例示です。

●申請事業の企画内容と

整合性のとれた収支予算書を

作成してください。

●収入と支出の合計額（AとB）が

一致しているかを確認してください。

●申請事業に直接関わりのない経費

（会合等の飲食費等）、団体構成員に

対する人件費（謝礼）等は対象となりません。

●金額の積算を必ず記載してください。

※①

（例）金沢の○○を学ぼう！

○○

（分かりやすく、簡潔にご記入ください。）

（分かりやすく、簡潔にご記入ください。）

✔

✔

✔

事業のねらいを達成するために行うことを

具体的に記入してください。

事業の実施方法、開催する場所、参加者の見込み数、

広報の方法等は箇条書きで、

スケジュールは日程表にして記入すると、

わかりやすい申請書となります。

（スケジュール例）

※①

※②
委託料 ●●●,●●● 金沢市より

会費 ●●●,●●● 本会計より

参加費 ●●,●●● 500円 × △人

●●●,●●●

講師謝礼 ●●,●●● 10,000円 × △人 × ○回

チラシ印刷費 ●●,●●● 50円 × ○○○○枚

会場使用料 ●●,●●●
10,000円 × △時間 × ○回

（○○ホール）

消耗品購入費 ●,●●● ○○○、○○○、○○

交通費 ●,●●●
講師送迎費

（金沢駅～○○ホール）

通信連絡費 ●,●●● 案内状送付（○○円 × △通）

●●●,●●●

●●●,●●●

※②

✔

✔

✔

✔

✔

✔

✔

カナザワ○○ノカイ

かなざわ○○の会

代表 金沢 ゆめ子
カナザワ ユ メ コ

920 0000

金沢市○○町○番○号
076 000 0000 076 000 0000

kanazawa xxxxxx.xxx.jp

６ ５ １

令和元 ○ ○

（分かりやすく、簡潔にご記入ください。）

分かりやすく、簡潔にご記入ください。

貴団体の概要等を示すパンフレットなどがありましたら、

添付していただいても構いません。

http://www.xxxxxxxxxxxx.ne.jp/

事務局長 夢町 創子
ユメマチ ソウコ

920 0000

金沢市○○町○番○号

076 000 0000 076 000 0000

kanazawa xxxxxx.xxx.jp

090 0000 0000

５ １

✔

申 請 書 の 記 載 例

５

令和５年度

（○○コーディネーター） ○ ○ ○○ ○ ○


