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確認報告書の提出方法について 

（令和７年度金沢市介護サービス事業者集団指導） 

 

 令和７年度金沢市介護サービス事業者集団指導では、金沢市電子申請サービスより確認

報告書を提出していただきます。提出方法については、金沢市電子申請サービスのホーム

ページ及び本市の記載内容をご参照ください。 

 

金沢市電子申請サービスによる提出方法 

 以下の URL から、金沢市電子申請サービスのホームページにアクセスしてください。

（URL は、金沢市介護保険課のホームページにも記載しています。 

金沢市電子申請サービス URL： 

https://ttzk.graffer.jp/city-kanazawa/smart-apply/apply-procedure/4485015745434371372 

 

 電子申請サービスにアクセスすると、上のような画面が表示されます。画面が表示され

たら、利用規約をご確認のうえ、「申請に進む」を選択してください。「申請に進む」を選

択すると下のような画面が表示されるので、上から順に以下のように必要事項の入力を行

ってください。 

  

 

 

※黄枠の場所に URL を

入力してください。 



2 

 

 

当該確認報告書の提出に係る担当者の①法人名称、②担当者連絡先、③メールアドレ

ス、④連絡担当者をそれぞれ入力し、⑤「次へ進む」を選択してください。 

⑤を選択すると下のような画面が表示されますので、確認報告書を提出する➅届出日、

確認報告書を提出する事業所の⑦事業所番号を入力してください。 

 

⑧の選択肢にある組み合わせの介護サービスを行っている場合であって同一の事業所番

号を用いている場合は、「いずれにも該当しない」を選択してください。 
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⑨については、⑧で「いずれにも該当しない」以外を選択した場合に、⑦事業所番号と

異なる併設事業所の事業所番号を入力してください。 

なお、⑧で「いずれにも該当しない」を選択した場合は、下の画像のように⑨の項目は

削除されます。 

 

 ⑩は事業所名を入力してください。⑪では、確認報告書を提出する事業所のサービス種

別を選択してください。（複数選択可）⑪で選択したサービス種別に応じて、以下のよう

に⑫～⑭の項目が追加されますので、該当するサービス種別を選択してください。 
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⑫～⑭の項目に関しては、原則、事業所ごとに提出していただいております。このため、

サービス種類は１項目のみを選択してください。ただし、同じ事業所番号のサービス事業

所の確認報告書を一括して提出したい場合は、該当するサービスを全て選択して提出する

ことも可能です。 
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 ⑮～㉚は、集団指導の各項目におけるアンケートについてご回答ください。㉛について

は、本市集団指導全般に関するご感想、ご意見、ご要望等がございましたら入力をお願い

します。 

 ①から㉛までの項目を入力、選択し終えたら、㉜「次へ進む」を選択してください。 
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㉜「次へ進む」を選択すると、上の画像のような申込確認画面が表示されます。 

申請内容を確認し、修正を行う場合には、各項目横にある※「編集」を、内容に修正が

なければ㉝「この内容で申請する」を選択してください。 

 

㉝を選択すると、上の画像のような申請完了画面が表示されます。これにて申請完了と

なります。申請内容を再度確認したい場合は、申請時に登録いただいたメールアドレス

に、「申込受付通知」が送付されますので、当該メールに記載されている URL よりご確認

ください。 

（※）当該確認報告書の事業所での保存は必須ではありません。 


